Evaluatie Slechtnieuwsbrief
Je medestudenten zullen je brief onder andere op de onderstaande punten beoordelen. 
Check zelf dus eerst of je tekst aan al deze punten voldoet. 
Checklist

Inhoud

· De essentiële elementen uit de opdracht zijn in de tekst verwerkt

· De tekst bevat geen overbodige informatie

· De gekozen argumenten en het aangeboden alternatief zijn lezergericht

· De tekst brengt het slechte nieuws duidelijk over

· De tekst besteedt aandacht aan de positieve elementen

· De lezer krijgt duidelijke, volledige informatie

Structuur

· De tekst is opgesteld volgens de juiste structuur
Onderdelen

· De tekst bevat een neutrale ‘betreft’-regel

· De inleiding is niet te positief of te negatief geformuleerd

· De argumentatie is correct en voldoende uitgewerkt

· Het slechte nieuws wordt niet te negatief verwoord

Stijl, opmaak en spelling
· De gegeven informatie is correct en duidelijk
· De toon van de tekst is op alle niveaus neutraal/positief
· De stijl is lezergericht

· De opmaak is consistent.
· De spelling is correct

· De interpunctie is correct
